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1 BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
TURK MUZiGi DEVLET KONSERVATUVARI
GOREV TANIMI FORMU

GOREVI Tasimir Kayit Kontrol Yetkilisi
BAGLI OLDUGU BiRiM Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvari
UST YONETICI Yuiksekokul Sekreteri

26/12/2007 tarihli ve 26738 say1li Resmi Gazetede yayrmlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile kamu
idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

1.GOREVIN KISA TANIMI
e Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvari girisi ve ¢ikist yapilan
taginir malzemelerin kontroliinii saglamak.

2. GOREVI VE SORUMLULUKLARI

e  Tagmir Kayit Kontrol iglerini ve personel 6zliik islerini yiiriitmek,

e  Edinilen tagimirlarin, Taginir mal yonetmeligine uygun olarak muayene ve kabuliinii yaparak ambarda
muhafazasini ve ilgili yerlere teslimatini gergeklestirmek,

e  Tagmirlarin giris-¢ikis islemlerini yapmak ve hesap cetvellerini zamaninda ve usuliine uygun olarak
hazirlayarak konsolide yetkilisine sunmak,

e  Tagmirlarin kayitlara uygunlugu ile yonetim hesabini hazirlayip Miidiire sunmak,

e  Yiiksekokul Sekreterinin ve Miidiirliik Makaminin verecegi diger gorevleri yiiriitmek.

3.YETKILERI
e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
o Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek,
e EBYS Sistemi (Elektronik Bilgi Y6netimi Sistemi)

4.EN YAKIN YONETICiSi
e Konservatuvar Yuksekokulu Sekreteri

5.ALTINDAKi BAGLI iS UNVANLARI
e Yok

6.BU iISTE CALISANDA ARANAN NiTELiKLER
e  Gerekli mevzuat konusunda bilgi sahibi olmak.

7.SORUMLULUK
e  Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi, yukarida yazili olan biitiin bu gdrevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvari
Miidirligiine ve Konservatuvar Sekreterine karst sorumludur.




