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GOREVi Boliim Bagkam
BAGLI OLDUGU BiRiM Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvari
UST YONETICi Mudiir

26/12/2007 tarihli ve 26738 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ile kamu
idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda
hazirlanmistir.

1.GOREVIN KISA TANIMI

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi st yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
bolimin her dizeydeki egitim- Ogretim, arastirma ve yayin faaliyetlerinin ve bolumle ilgili her tdrld
etkinliklerin dizenli ve verimli olarak yuritulmesini saglamak, bu konuda gerekli tedbirleri almak.

2. GOREVi VE SORUMLULUKLARI
e  Bolim kurullarina bagkanlik eder.
Bolumin ihtiyaglarini Miidiirliik Makamina yazili olarak rapor eder.
Mudirluk ile Bolum arasindaki her turlli yazigmanm saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.
Bolume bagli Anabilim dallar: arasinda esgudiimu saglar.
Bolumin ders dagilimmi 6gretim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.
Boélimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde sirdirilmesini saglar.
e Ek ders ve smav (cret gizelgelerinin zamaminda ve dogru bir bigcimde hazirlanmasini saglar.
e  Bolimun egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirlige iletir.
e BOlimun degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini yuritir, raporlar
e Midiirliige sunar.
e Yiksekokul Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgidimliu cahsarak Bolime bagh
programlarin akredite edilme ¢alismalarini yrQtar.
e Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak Bolumdeki 6gretim elemanlar: arasinda bir iletigim ortaminin olusmasina ¢ahsir.
Yuksekokul Akademik Genel Kurulu igin Bolim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.
Her dénem bagsinda ders kayitlarinin dizenli bir bigimde yapilmasini saglar.
Bolim ogrencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.
Bolimiundeki  6grenci-ogretim  eleman: iliskilerinin, egitim-0gretimin amagclar dogrultusunda,
duzenli ve saglikl bir sekilde yiritilmesini saglar.
Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi i¢cin danigmanlarla toplantilar yapar.
e Lisans egitim-0gretim ve smav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini
saglar.
e Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
e Bolim ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yuritilmesini saglar.
e  Midirligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
3.YETKILERI
Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek.
imza yetkisine sahip olmak,
Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklar: isleri kontrol etme, duzeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
e Bolumine alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine
sahip olmak.

4.EN YAKIN YONETICiSi
e  Konservatuvar Mudari




5.ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI

Ogretim Uyeleri ve Ogretim Gérevlileri,
Konservatuvar Yiiksekokulu Sekreteri,
Boliim Sekreterleri,

Konservatuvar Biirolari,

Tiim Idari Personel

6.BU iSTE CALISANDA ARANAN NITELIiKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayih Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip
olmak.

7.SORUMLULUK

Konservatuvar Béliim Bagkani, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yénetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Tiirk Miizigi Devlet
Konservatuvar1 Miidiiriine kars1 sorumludur.




