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GOREV TANIMI FORMU

GOREVI Temizlik Gorevlisi
BAGLI OLDUGU BiRIiM Tiirk Miizigi Devlet Konservatuvari
UST YONETICi Y tiksekokul Sekreteri

26/12/2007 tarihli ve 26738 say1li Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi
kapsaminda hazirlanmistir.

1.GOREVIN KISA TANIMI
e Konservatuvar binasmin i¢ ve dis olmak tizere periyodik olarak temizlik ve hijyenini
saglamak.

2. GOREVI VE SORUMLULUKLARI

e Teknik sartname ve sdzlesme kapsaminda temizlik ve diizenleme hizmetini siirekli olarak
yapmak,

o Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢aligma odalart ile ortak
alanlari siipiirmek ve paspas yapmak,

e Katr atiklar1 ve geri doniisiim materyallerini diizenli olarak toplamak,

e Pencere gerceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri
yerleri nemli bezle silmek,

e  Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolari sivi
temizleyici malzeme ile temizlemek. Aynalart ve musluklart silmek. Pencere kenari,
kalorifer tstu ve benzeri yerlerin tozunu almak,

e Tuvaletlerdeki sivi sabun eksildikge tamamlamak, koku onleyici kapsiiller koymak ve iki
saatte bir yeniden temizlemek, kontrol formunu paraflamak,

e Hafta i¢i kose veya kenarlarda olusan oriimcek aglarini almak, pano, kapt ve duvarlart
silmek, ¢ini, fayans ve mermerleri silerek parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta
silmek,

e Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma
islerini yapmak,

e Sartnamede belirtilen periyotta genel ilaglama ve cilalama yapmak camlari silmek,
o  Verilecek benzeri gérevleri yirttmek,
e  Yiiksekokul Sekreterinin ve Miidiirlin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.
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3.YETKILERI

e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gerceklestirme yetkisine sahip olmak,
o Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek.
4.EN YAKIN YONETICISi
e  Konservatuvar Ylksekokulu Sekreteri
5.ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
e Yok
6.BU ISTE CALISANDA ARANAN NIiTELIKLER
e 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununa gore atanmis olmak (yeterli personel olmadig:
durumda sozlesmeli / gegici personel ¢alistirilabilir)
7.SORUMLULUK
Temizlik Gorevlisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Konservatuvar Midiiriine, Midiir
Yardimcilarina ve Konservatuvar Sekreterine karst sorumludur.




